
拓展： 

                              

借条和欠条的区别 

     

借条和欠条的性质不一样，它们形成的原因不同，借款主要是因借贷而产生，

欠款则可能是因为买卖、租赁、利息等原因产生。 

  

英语请假条 

 

英文请假条写作需注意三点： 

1.英文中请假条的写法和汉语请假条相同， 它一般由四部分组成，即时间、

称呼、正文和签名。  

2.一般而言，可认定请假条是一种简单的书信文体。请假条一般写在纸上，

不用信封。其书写格式与书信有很多相似之处，是书信的大大简化。  

3.请假条的特点是要求开门见山、内容简短、用词通俗易懂。 

 

                                

收条一般适用的场合 

    

    收条一般适用于原来借钱物或欠钱物一方将所欠、借的钱物归还时，借出方

当事人不在场，而只能由他人代收时可以写收条。如果当事人在场，则不必再写

收条，而只把原来的欠条或借条退回或销毁即可。 



 


